
日程管理 

 
日程管理是给韩美员工定制的私人日程管理系统，可以预先定义好每日要做的事情，以便提

高工作效率，配合目标管理效果更好。 

 
添加日程有两种方式： 



 

鼠标悬停到某个日期上会出现一个加号，点击加号可以添加日程。或者在页面下方点击“添

加事件” 

 

这两种方式都会进入添加日程的页面： 

 



 

 
添加好日程后，进入日程管理可以看到具体的设定的内容： 

 
包括时间和标题，鼠标悬停某个日程后，会有浮动窗口显示简要信息： 

 
点击后可以看到日程详细介绍： 



 
 
 
 

 
可以切换不同的视图查看更多或者更详细的日程： 
年视图： 

 



月视图： 

 
周视图： 

 
 


