
项目管理 

 

项目管理吸纳了诸多管理系统的精华为韩美量身定做的一款管理系统，包括项目的建立、任

务分配、工时管理、讨论、附件管理等功能： 

 

进入子系统后，首先直观的了解自己所属公司的项目名称和进度，点开项目名称可以看到项

目概略情况： 

 
 
新建项目： 

 



 
输入项目名称和项目介绍 



 
设定项目状态、分类、起止时间 



 
设置项目先关的各种标签 



 

设置项目相关的站点、联系人邮件、电话、标示图等信息 
 
点开具体项目信息后，点击里程碑可以给查看该项目的里程碑： 

 



 
点击新建按钮可以给该项目添加新的里程碑： 

 



 
在里程碑列表里可以看到该里程碑对应的任务： 

 
列表的概念可以理解为该里程碑里面的任务分类. 
任务就是具体每个人要做的工作。 



 

点击新任务，可以给该里程碑添加具体任务： 

 
基础任务信息： 



 
详细任务信息： 



 

 
分配任务的时候要注意，只有在组织架构里面有下属员工的账号才能给自己下属分配任务，

否则只能是给自己建立任务。 

 

关系为任务的依赖关系，比如：要在服务器开发某个具体应用，需要先搭建服务器环境，那

么搭建服务器环境的任务需要先做完，才能做具体开发。 



 

附件是可以给任务上传相应的附件作为参考或者补充说明。 
在项目总览页面点击任务可以看到该项目的所有任务： 

 

 
标记绿色对勾的为已经完成的。 
项目进度： 

 

 



 
是通过所有的任务和已经完成的任务计算得出完成百分比，全部完成是绿色，大部分完成为

蓝色，完成部分为黄色，完成很少量为红色。 
 
点击项目名称可以看到具体项目情况： 

 
项目描述： 

 
甘特图： 

 
项目日历： 

 



针对项目的讨论: 

 

 


